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Die Details zur Berufslehre

Als Kauffrau/-mann im KSBL betreust du den Verwaltungsbereich
des Gesundheitswesens. Du arbeitest in Bereichen wie Patienten-
administration, Finanz- und Rechnungswesen, Beschaffung und
Logistik, Human Resources oder Sekretariate.

Anforderungen

Abgeschlossene obligatorische Schulbildung, Sekundarschule P mit
guten Leistungen oder Sekundarschule E mit sehr guten Leistungen in
den Kernfdchern oder eine gleichwertige Ausbildung.

Du zeichnest dich durch folgende Eigenschaften aus:
- Interesse an kaufmd@nnischen Arbeiten

- MUndliche und schriftliche Sprachgewandtheit
- Fremdsprachenkenntnisse

- Gute Auffassungsgabe

- Zuverldssigkeit und Kontaktfreude

- Organisationsfdhigkeit

- Flair far Zahlen

- Verantwortungsbewusstsein

- Freude an Computerarbeit

- Selbststdndigkeit

Inhalt/Kompetenzbereiche

Patientenadministration; Datenschutzvorschriften, Patientenrechte
und -pflichten; Abrechnung nach den gdltigen Tarifen; Finanz-/
Betriebsbuchhaltung, Zahlungsverkehr/Budgetplanung; Einkauf
von BUromaterial sowie medizinischer und technischer Waren und
Gerdten; Administration/Betreuung von Mitarbeitenden; Mithilfe
bei der Rekrutierung; Lohnbuchhaltung; Weiter- und Fortbildung
der Angestellten

Dauer der Ausbildung

3 Jahre. Die Berufslehre fihrt zum eidg. F&higkeitszeugnis und bietet
Zugang zur héheren Berufsbildung. Es besteht die Méglichkeit, wé&hrend
der Ausbildung die eidg. Berufsmaturit&t abzuschliessen.

Hier erfdhrst du mehr: www.ksbl.ch/berufsbildung



